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      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ                                                                                                                                                    .                                                                                                                    
ที่                                      วันที่                                                                                                                 .                                                                                                                                  
เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินโครงการ/จัดซื้อพัสดุ/จัดจ้าง.                                                                                  
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง


ด้วย สาขาวิชา/งาน                                                             ฝ่าย                                                    .  
มีความประสงค์ขออนุญาต ( จัดซื้อพัสดุ  ( จัดจ้าง เพื่อ                                                                                              .   
(รายละเอียดดังแนบ)   กำหนดใช้วัสดุวันที่                  เดือน                                     พ.ศ.                      .
ลักษณะโครงการ
(   ตามใบงาน / แผนการสอน  วิชา                                                                                             .

       ระดับชั้น                               ชั้นปีที่                                          จำนวน                             คน            

                           (   ตามโครงการผลิตเพื่อจำหน่าย  ชื่อโครงการ                                                                                .

(   โครงการ                                                                                                                          .    
ค่าวัสดุได้รับจัดสรร                                                  บาท  จัดซื้อ/จัดจ้างมาแล้วเป็นเงิน                                              บาท  จัดซื้อ/จ้างครั้งนี้เป็นเงิน                                             บาท  คงเหลือค่าวัสดุการศึกษาที่ได้รับจัดสรร                                 บาท     

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ                                        ครูผู้สอน/ผู้รับผิดชอบ              ความเห็นรองฝ่าย                                                         .
(                                       )                                                                
ลงชื่อ                                        หัวหน้าแผนกวิชา/งาน.


ลงชื่อ..............................................................

      (                                       ) 




      (                                              )
          ........../............./.................             





  ........../............./................. 
	1.  (   ) มีอยู่ใน      (   ) ไม่มีในแผน                                                                                        
ยอดที่ได้จัดสรร.................................................................................บาท                     

ขออนุมัติจ่ายครั้งนี้...........................................................................บาท
คงเหลือ............................................................................................บาท
พิจารณาตามหมวดค่าใช้จ่าย
     งบประมาณ   (  ) ปวช.   (  ) ปวส.   (  ) ระยะสั้น
     อุดหนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน
     (  ) ค่าจัดการเรียนการสอน     (   ) กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
     (  ) บกศ.   (  ) งบประมาณอื่นๆ......................................................                     
(นายธีรวัฒน์  เดชอรัญ)
หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
............./............../.............
	2. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
     (   ) เห็นควรอนุญาต      (   ) ไม่เห็นควรอนุญาต
     อื่นๆ  
        ...........................................................................................
       ............................................................................................         
      ............................................................................................
(นายทรงฤทธิ์  จุลกาญจน์)
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
…………./……………/……………

	3.  ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
     (  ) เห็นควรอนุญาต          (  ) ไม่เห็นควรอนุญาต
     มอบพัสดุดำเนินการตามระเบียบ ฯ .................................................
 ............................................................................................................... 
(นายนันธวุฒิ  น้อย)

รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
…………./……………/……………
	4.  ความเห็นผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง
     (  ) อนุญาต/อนุมัติ          (  ) ไม่อนุญาต/ไม่อนุมัติ
     (  ) มอบ  
      ...................................................................................
(นายกษิดิฏฐ์  คำศรี)

ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง
…………./……………/……………


ประมาณการรายละเอียดวัสดุ
	ลำดับที่
	รายละเอียด
	จำนวน
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ราคาสิ่งของ
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %

ตัวอักษร (-                                                                      -)     รวมเงินทั้งสิ้น
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(ลงชื่อ) .....................................................                                       
         (                                      )
          เจ้าหน้าที่ธุรการแผนกวิชา/งาน
(ลงชื่อ) .....................................................                                       
         (                                      )
                  เจ้าหน้าที่งานพัสดุ
*** กรณีขออนุญาตดำเนินโครงการ  แนบสำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติแล้วแนบประกอบ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ





1.                                                 ประธาน


2.                                                 กรรมการ


3.                                                 กรรมการ











