
ส ำหรับ ครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ ในสังกัดวิทยำลัยเทคนิคตรัง 

แบบบันทึกขออนุญาตเปลี่ยนวันอยูป่ฏิบัติหน้าทีเ่วรรักษาการณ์ 

วันที่................ เดือน.............................. พ.ศ. ...................... 

เรื่อง  ขออนุญาตเปล่ียนวันอยู่เวรรักษาการณ์ 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

ด้วย ข้าพเจ้า (ช่ือ-สกุล ผู้ขอเปล่ียนเวร)............................................................................................................. 
ต าแหน่ง............................................... ไม่สามารถมาอยู่เวรรักษาการณ์ในวันท่ี............ เดือน............................ พ.ศ. ................ 
ตามค าส่ังได้ เนื่องจาก................................................................................................................................ ข้าพเจ้า จึงมอบหมาย
ให้ (ช่ือ-สกุล ผู้รับเปล่ียนเวร)......................................................................................... ต าแหน่ง................................................. 
ซึ่งอยู่ปฏิบัติหน้าท่ีเวรรักษาการณ์ ในวันท่ี................... เดือน.................................... พ.ศ. .................... มาอยู่แทนข้าพเจ้า และ
ข้าพเจ้ายินดีไปอยู่เวรรักษาการณ์แทน ตามค าส่ังท่ีก าหนดเช่นกัน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และพิจารณา 

(ลงชื่อ) 

(..........................................................) 
 ผู้ขอเปล่ียนเวรรักษาการณ์ 

(ลงชื่อ) 

(..........................................................) 
 ผู้รับเปล่ียนเวรรักษาการณ์ 

...……………………………………………….. 
………………………………………………………………. 
………………………………………………………………. 
    (ลงชื่อ) 

(                                  )                     
หัวหนางานอาคารสถานที่ ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

วัน เดือน ปี...................................... ...................................................................... 
.................................................................................... 
.................................................................................... 
     (ลงชื่อ) 

    (    ) 
 รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 วัน เดือน ปี...................................... 

ค าสั่ง (     ) อนุญาต (     ) ไม่อนญุาต 
.........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................ 
     (ลงชื่อ) 

 (  ) 
 ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

     วัน เดือน ปี......................................... 




