
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ งานอาคารสถานท่ี ฝ่ายบริหารทรัพยากร วิทยาลัยเทคนิคตรัง  
ท่ี  อค.      วันท่ี    
เรื่อง  ขออนุมัติบ้านพัก/ เข้าพักอาศัยบ้านพักราชการ ในสังกัดวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/ นาง/ นางสาว) ....................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.................... หมู่ท่ี.............. ถนน...................................... ต าบล............................ อ าเออ........................... 
จังหวัด............................... เบอร์โทรศัพท์มือถือ.................................... สถานอาพ  (   ) โสด  (   ) มีครอบครัว 
(   ) ข้าราชการ  (   ) พนักงานราชการ  (   ) ลูกจ้างประจ า  (   )  ลูกจ้างช่ัวคราว  (   ) ครูพิเศษสอน 
ปฏิบัติงานในสังกัดแผนกวิชา/ ประจ างาน.................................................................. ฝ่าย................................................ 
เข้าปฏิบัติหน้าท่ีเมื่อวันท่ี............. เดือน................................ พ.ศ. ................ รวมระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน......................ปี 
.............เดือน .............. วัน (จนถึงปัจจุบัน) 

ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขอบ้านพัก/ เข้าพักอาศัยบ้านพักราชการ  โดยมีเหตุผลและความจ าเป็น เพื่อ
ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

๑. ........................................................................................................................................... 
๒. ........................................................................................................................................... 
๓. ........................................................................................................................................... 

โดยมีบุคคลในครอบครัวท่ีจะมาพักอาศัยด้วย ดังต่อไปนี้ 
๑. ............................................................................ เกี่ยวข้องเป็น........................................ 
๒. ............................................................................ เกี่ยวข้องเป็น........................................ 
๓. ............................................................................ เกี่ยวข้องเป็น........................................ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

(ลงชื่อ) 
(.......................................................) 

วัน เดือน ปี .......................................................... 
ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย/ งาน/ กลุ่มงาน 
....................................................................... ………………………………………………………….. 
……………………………………………………………… ………………………………………………………….. 
…………………………………………………………….. ………………………………………………………….. 
(ลงชื่อ)  (ลงชื่อ) 

    (                                      )  (                             )   
หัวหน้างานอาคารสถานที่   รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

วัน เดือน ปี............................................... วัน เดือน ปี ................................................... 

ค าสั่ง อนุมัติ ไม่อนุมัติ 
ความเห็นเพิ่มเติม............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................ 

(ลงชื่อ) 
 (  ) 
 ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

วัน เดือน ปี ................................................... 


