
 

บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ     งานพัสดุ  ฝ่ายบริหารทรพัยากร  วิทยาลัยเทคนิคตรัง                                                         .              
ท่ี                        วันท่ี                                                                                             .                                                             
เรื่อง   ขออนุญาตซ่อมครุภัณฑ์                                                                                                         .                                                                                                    

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง   

  ด้วย แผนก/งาน........................................มีครุภัณฑ์.......................................................................ชำรุด 
เน่ืองจาก............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................ 

  จึงขออนุญาต จัดซ่อมครุภัณฑ์ที่ชำรุด  ดังต่อไปน้ี 

1. ช่ือครุภัณฑ์...........................................................................ย่ีห้อ ....................................... 
รุ่น..................................................หมายเลขครุภัณฑ์.......................................................... 

2. ช่ือครุภัณฑ์...........................................................................ย่ีห้อ ....................................... 
รุ่น..................................................หมายเลขครุภัณฑ์.......................................................... 

3. ช่ือครุภัณฑ์...........................................................................ย่ีห้อ ....................................... 
รุ่น..................................................หมายเลขครุภัณฑ์.......................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

        ลงช่ือ........................................................ 
               (.......................................................) 

                                    หัวหน้าแผนก/งาน....................................................... 
 

ความเห็นของคณะกรรมการตรวจก่อนซ่อม 
 

............................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................. 
โดยประมาณราคาในการซ่อมครั้งน้ีจำนวน                                         บาท 
 

ลงช่ือ..............................................         ลงช่ือ..............................................       ลงช่ือ............................................... 
      (.............................................)      (.............................................)              (.............................................) 

 

          ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ   ความเห็นรองฯ ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
  

  ...............................................................          ................................................................. 
  ...............................................................          ................................................................. 
  

  ลงช่ือ......................................................                                          ลงช่ือ........................................................ 
        (.....................................................)                (.......................................................) 
  

ความเห็นผู้อำนวยการ 
 

......................................................................... 

......................................................................... 
 

                                            ลงช่ือ................................................................ 
                                                  (...............................................................) 

       ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

 


