
 บันทกึขอความ 
สวนราชการ                                           

ท่ี                                    วันท่ี                   
เรื่อง    ขอนำสงหลักฐานใบสำคัญชดใชเงินยืมตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี________/_______ 

เรียน ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 
   ตามบันทึกขอความท่ี_______/________ลงวันท่ี_____เดอืน______________พ.ศ._______ 
ไดรับอนุมัติใหยืมเงินตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี_______/_________วงเงินตามสัญญา จำนวน____________บาท 
(_____________________________) เพ่ือ_________________________________________________ 
_______________________ นั้น บัดนี้การดำเนินการดังกลาวแลวเสร็จ ขาพเจา_______________________ 
ตำแหนง______________________ จึงขอนำสงหลักฐานใบสำคัญเพ่ือชดใชเงินยืม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

คาใชจายท่ีจายไปท้ังสิ้น จำนวน___________บาท (_______________________________) 

 มีเงินเหลือจายสงคืน จำนวน__________บาท (_______________________________) 

 ไมมีเงินเหลือจาย ขอเบิกเพ่ิมเติม จำนวน____________บาท 

 สงชดใชเงินยืมลาชา เนื่องจาก_____________________________________________ 

 สงหลักฐานใบสำคัญต่ำกวา 70% เนื่องจาก 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบพิจารณา 
 

                                        ___________________ 
(__________________) 

ตำแหนง______________________ 
 

งานการเงินตรวจสอบ 
 เอกสารถูกตอง ครบถวน 
 เอกสารไมถูกตอง ครบถวน 
หลักฐานทางการเงิน 
 ใบสำคัญรับเงิน เลมท่ี________เลขท่ี_______ 
     จำนวน________________บาท 
 ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี_______________ 
     จำนวน________________บาท 
ลงชื่อ_____________________เจาหนาท่ีการเงิน 
      (_____________________) 
       ______/_______/______ 

ความเห็นหัวหนางานการเงิน 
______________________________________ 
______________________________________ 

ลงชื่อ_______________________________ 
(นางศิริกุล ไชยพลบาล) 

              ______/________/_____ 
ความเห็นรองฯฝายบริหารทรัพยากร 
______________________________________ 
______________________________________ 

ลงชื่อ_______________________________ 
(นายนันธวุฒิ  นอย) 

______/________/_____ 
 

ความเห็นของผูอำนวยการวิทยาลัย 
___________________________________ 

ลงชื่อ_______________________ 
(นายกษิดิฏฐ  คำศรี) 

______/________/_____ 



 
 
 


