
 บันทกึขอความ 
สวนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคตรัง                                           

ท่ี                                    วันท่ี                   

เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

ตามท่ีวิทยาลัยเทคนิคตรัง อนุมัติใหขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)                                . 

ตำแหนง                        พรอมดวย                                                                                  . 

เดินทางไปราชการเพ่ือ                                                                                                      . 

                                                        ณ                                                                      .                                       

ตั้งแตวันท่ี          เดือน                    พ.ศ.          ถึงวันท่ี           เดือน                     พ.ศ.             .        

ตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคตรัง ท่ี           /            เรื่อง                                                              .       

ลงวันท่ี          เดือน                        พ.ศ.            นั้น 

เพ่ือใหการเดินทางไปปฏิบัติราชการเปนไปดวยความเรียบรอย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  1. อนุมัติใหยืมเงินทดรองจายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                  บาท 

(                                         ) ตามประมาณการคาใชจายในการเดินทางไปราชการดังแนบ 

   2. ลงนามในสัญญายืมเงิน จำนวน 2 ฉบับ 

 

(                                ) 

ตำแหนง                           . 

 

   ความเห็นหัวหนางานการเงิน    
    เห็นควรอนุมัติ 
    ไมควรอนุมัติ เนื่องจาก__________. 

 
            (นางศิริกุล ไชยพลบาล) 
         ______/_______/_______ 
 

ความเหน็รองผูอำนวยการฝายบรหิารทรัพยากร 
    เห็นควรอนุมัติ 
    ไมควรอนุมัติ เนื่องจาก__________________ 

 
(นายนันธวุฒิ  นอย) 

              ______/_______/_______ 
 

ความเห็นผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 
                                        อนุมัติ 
                                        ไมอนุมัติ เนื่องจาก                                   . 
 

 

(นายกษิดิฏฐ  คำศรี) 

ผูอำนวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

_____/_______/______ 



 
ประมาณการคาใชจายในการเดินทาง 

                                                              เดินทางไปราชการชั่วคราว จังหวัด                        .  
. 
                                                              เดินทางไปราชการประจำ จังหวัด_______________ 

ชื่อผูเดินทาง                                                ตำแหนง                                                      . 
ชื่อผูเดินทาง                                                ตำแหนง                                                      . 
ชื่อผูเดินทาง                                                ตำแหนง                                                      .. 
ชื่อผูเดินทาง                                                ตำแหนง                                                      . 
 

ท่ี รายการ น้ำหนัก ปริมาตร จำนวนเงิน หมายเหตุ 
1 คาพาหนะในการเดินทาง     
 (รถไฟ รถประจำทาง รถยนต ฯลฯ)     
 จาก                         ถึง       
 จาก                         ถึง        
      
      
2 คาเบ้ียเล้ียงในการเดินทาง     
      
      
      
3 คาเชาท่ีพัก     
      
      
      
4 คาขนยายครอบครัว     
      
      
5 คาใชจายอ่ืน     
      
      
      
      
      
 รวมท้ังส้ิน     

 
 
                                                          ลงชื่อ_________________________ผูยื่นประมาณการ 

                                           (                                  ) 
 


